Windows Vista Stifinder
Ny mappe/Gemme/kopiere/flytte side 1 af5

Aben Windows stifinder

1) Klik pa startknappen

2) Klik pa "alle programmer”

»  Alle programmer

:..r I < : D:A\D-dre...

3) Skriv " Windows stifinder”

Eller tryk pa
"Windowsknappen

" - hold den nede og

windows stifinder

tryk pd E

4) Klik pd ikonet "Windows stifinder”

| Windows Stifinder

Nu 8bnes programmet!

=\

+ E

Sadan ser stifinderen ud p& min baerbare Pc (stifinder ser forskellig ud pa hver Pc!)

=_‘|§ » Computer »

Filer Rediger Vis Funktioner Hijzlp

‘ Organiser = sninger v Sy:temegenska.her E1 Fern eller rediger et program & Tilknyt netvasrksdrev Abn Euntrrﬂpanel.
Favoritlinks Navn Type Samlet starrelse Ledig plads
FE. Dokumenter ljardd\skdre\f @
EE Billeder E_nA:er (<) Lokal disk 824 GB 395GB
a My enhed (D:) Lokal disk 19,5GB 3,04 GB
B Musik
Enheder til flytbare medier (3)
Flere » a
L2 Dvd-rw-drev (E5) Ca-drev
Mapper ¥ | B ANNEMETTES (F) Flytbar disk
B Skrivebord e Flytbar disk (G:) Flytbar disk
B annemette

Netvaerksplacering (1)
Delte filer

1% Computer

‘:_"', Acer (C)

3 My enhed (D;)

& Dvd-rw-drev (E:)

B ANNEMETTES (F)

= Flytbar disk (G:)

¥ Mine websider pa MSN
BF Netvasrk
[E Kontrolpanel

& Papirkurv

¥ Mine websider pd MSN  Mappegenvej
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Ny Mappe (bagerst i opgaven er en illustration som kan hjalpe dig med at finde rundt)
Fgr du opretter en ny mappe er det vigtigt at du sikrer dig at du ggr det, det rigtige sted.
I dette tilfeelde skal du oprette en ny mappe som undermappe til standardmappen
"dokumenter”.

1) Find mappen “dokumenter” i Mapperuden i venstre side af skaermbilledet.

2) Klik pa den, sa den er markeret. Hvis du ser pd adressefeltet star der "Dokumenter” efter

den sidste pil og du ser indholdet af mappen i den store rude i midten. Indholdet er forskelligt

fra computer til computer. . Dokumenter »

Hvad der er i mappen “dokumenter”, eller en hvilken som helst anden mappe, kommer an pa
hvad der er blevet gemt p& den Pc du netop sidder ved.

Hvis du taenker pa at to mennesker har hvert sit ringbind som ser ens ud, lige indtil de putter
forskellige papirer i dem. Sa er de pludselig forskellige at se pa indeni.

N&r mappen “dokumenter” er markeret er du klar til at ga videre!

3) Klik pa pilen ved siden af teksten "Organiser” i venstre side af Funktionslinjen (bla linje)!

e~

4) Vzlg "Ny mappe” -
Ny mappe

Nu ser du fglgende i den midterste rude i skaermbilledet

Du skal ikke klikke pa noget endnu! ' m

5) Skriv navnet pa@ mappen oveni den bla tekst!

Eks: "Breve”

| Breve

6) Tast "Enter”

4

Du har nu oprettet din egen mappe. Den er en undermappe i mappen “dokumenter
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Kopiere fra en mappe til en anden
Nu skal du kopiere et billede over i den nye mappe, som du lige har oprettet.
1) Find mappen “Billeder” i Mapperuden i venstre side af skaermbilledet &/ Billeder

2) Klik p& den, sa den er markeret. Hvis du ser pad adressefeltet star der "Billeder” efter den

sidste pil og du ser indholdet af mappen i den store rude i midten ', Billeder »
3) Markér det billede du tegnede vil kopiere

4) Hgjreklik og vaelg "kopier” (du kopierer nu billedet fra mappen! Det originale billede bliver

liggende)
5) Find mappen “dokumenter” i Mapperuden i venstre side af skaermbilledet [F| Dokumenter

6) Klik pa den, sa den er markeret. Hvis du ser pa adressefeltet star der "Dokumenter” efter

den sidste pil og du ser indholdet af mappen i den store rude i midten : Dokumenter »

7) Dobbeltklik pd den nye mappe (som du oprettede i den forrige opgave)
8) Hgjreklik et sted i det hgjre skaermbillede, som forestiller mappens indhold

9) Veaelg "Saet ind” (du har nu indsat billedet i den nye mappe)

Szet Ind

(Hvis du g@gnsker at Flytte et billede eller en anden fil til et andet sted, kan du benytte samme
fremgangsmdade, men veelge "Klip” i stedet for’Kopier”)
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Find rundt i stifinder

‘K » Computer »

Filer Rediger Vis Funktioner Hjaelp

Wy Organiser ~ e Systemeyentkaber gl Flern eller rediger et program 88 Tilknyt netverksdrev [ Abn Kontrolpanel

Navn

Harddiskdrev (2)

Eavistbinky Type Samlet sterrelse Ledig plads

[E Dokumenter

E sileder & Acer () Lokal disk 824 GB 395 GB
. s Ny enhed (D7) Lokal disk 195 GB 3,04 GB
B Musik
Enheder til flytbare medier (3)
Flere » &
il Dvd-rw-drev (E:) Cd-drev
g N B ANNEMETTES (F) Flytbar disk
Bl Skrivebord s Flytbar disk (G:) Flytbar disk
[ Annemette Netveerksplacering (1)
Delte fil
S N Mine websider pd MSH Mappegenvej
M Computer

& Acer ()

s My enhed (D)

&5 Dvd-rw-drev (E:)

B ANNEMETTES (F)

= Flytbar disk (G:)

W Mine websider pi MSN
B¥ Netvaerk
Kentrolpanel

& Papirkuny

1. De to navigationsknapper Frem og Tilbage

2. Adressefeltet med klikbare adressesegmenter

3. Menulinje, der aktiveres med Alt-tasten

4. Funktionslinje med knapper til relevante funktioner

5. Lille rude med favoritlinks, man kan udover standardmapperne selv oprette flere.

6. Mapperuden

7. Rude med objekterne i den aktuelle mappe
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HVIS DU HAR ET USB STIK

Markér den nye mappe (ikke dobbeltklikke)

Hgjreklik pa den nye mappe og vaelg “send til”

V&|g herefter ”ﬂytbar disk” Send til v | |1, ZIP-komprimeret mappe
o B Skrivebord (opret genvei)
i (b Dokumenter
_J Postmodtager
Opret genvej & Dud-rw-drev (E)
4 B ANNEMETTES (F)
Omdgb o Flythar disk (G:)

Hvis du nu leder i venstre side af stifinderens skaermbillede og finder dit USB stik skulle den ny
mappe gerne kunne ses som en kopi ndr du dobbeltklikker pa den.

Tip!

Hvis du, som jeg, godt kan lide at bruge den klassiske menu, som indeholder punktet “Filer”,
kan du ggre fglgende:

Klik pa "Organiser”/Find punktet “Layout” og peg pa den lille pil/Saet flueben ved “menulinje”.

Filer Rediger Vis Funktioner Hjelp

Organiser = | ;= Visninger v MM Diasshow (g Breend

My mappe Navn
Kiip =/10PG
. =12.pPG
i C|.I.EI =13pG
E Setind ) Stifinder_ny m
Fortryd =|windows_keyj
Annuller Fortryd v | T Windows bille
) windows bille:
Marker alt N

[ Layout b ¥ Menulinje |
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