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Hvad er en mappe? 
 
På pc’ens harddisk ligger tusindvis af filer. Windows bruger et hierarkisk system til at holde 
styr på dem, så du har lettere ved at finde netop den, du skal bruge. I princippet fungerer 
dette system som et gammeldags arkivskab. I arkivskabet hænger nogle mapper, som hver 
især indeholder et vilkårligt antal papirer. For at få fat i et af papirerne, skal du åbne 
arkivskabet, derefter mappen og til sidst tage selve papiret. 
 
På pc’en fungerer tingene på samme måde. Blot er arkivskabet udskiftet med pc’ens harddisk, 
hængemapperne er udskiftet med ”elektroniske mapper” og papirarkene er udskiftet med filer.  
 
Du kan ikke gemme to filer under det samme navn i samme mappe, men de kan godt gemmes 
i to forskellige mapper. Du kan også lægge en mappe i en anden mappe, hvis det skal være, 
og en ny mappe i den mappe, du lagde i den første mappe osv. På denne måde dannes en 
slags ”træstruktur” af mapper og filer. 
 
 
 
 

 

Undermappe til 
”Fjernundervisning” 

Undermapper 
til ”Databaser” 


